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«Дагестанский государственный университет» в отношении обработки
персональных данных

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

(далее -  Политика) федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Дагестанский государственный университет», 
(далее -  Оператор или Университет), разработана во исполнение требований пункта 2 части 
1 статьи 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
(далее -  ФЗ о ПДн) и предназначена для обеспечения защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, при осуществлении 
Оператором своих уставных целей и задач.

1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые 
обрабатывает Оператор.

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных 
данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.

1.4. Настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте Оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
1.5.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
1.5.2. Оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 
определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

1.5.3. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 
или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

1.5.4. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники;

1.5.5. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

1.5.6. Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
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1.5.7.Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персональных данных);

1.5.8.Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;

1.5.9.Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых
становится невозможным без использования дополнительной информации, определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

1.5.10. Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся
в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

1.5.11. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5.12. Файлы cookie - данные, которые автоматически передаются Университету в
процессе использования сайта с помощью установленного на устройстве Пользователя
программного обеспечения, в том числе IP-адрес, географическое местоположение,
информация о браузере и виде операционной системы устройства Пользователя,
технические характеристики оборудования и программного обеспечения, используемых
Пользователем, дата и время доступа к Сайтам. Принимая условия Политики, вы
соглашаетесь на использование файлов cookie.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ о ПДн и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено ФЗ о
ПДн или другими федеральными законами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных
данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки
персональных данных, предусмотренные ФЗ о ПДн;

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в ФЗ о ПДн.

1.6.2.Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями

ФЗ о ПДн;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных

представителей в соответствии с требованиями ФЗ о ПДн;
3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных

данных - Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и
массовых коммуникаций (Роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую
информацию в течение 10 дней с даты получения такого запроса;

4) в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти,
уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с
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государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий
компьютерных атак на информационные ресурсы Российской Федерации (далее - РФ),
включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли
неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных
данных.

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект персональных данных
имеет право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения
предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них
не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам
персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для
раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения
установлен ФЗ о ПДн;

2) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных
в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или
бездействие Оператора при обработке его персональных данных.

1.8. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской
Федерации и локальных нормативных актов учреждения в сфере обработки и защиты
персональных данных определяется в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2. Цели обработки персональных данных
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки, а именно: обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации,
федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
обеспечения права граждан на образование.

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих
целях:

1) Осуществление образовательного процесса в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2) Организация трудоустройства кандидатов на работу (соискателей).
3) Исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных

непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в
трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, привлечение и отбор
кандидатов на работу у Оператора, обеспечение личной безопасности работников, контроль
количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, ведение
кадрового и бухгалтерского учёта, заполнение и передача в уполномоченные органы
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требуемых форм отчетности, организация постановки на индивидуальный
(персонифицированный) учет работников в системе обязательного пенсионного
страхования.

4) Осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом Университета, в том
числе заключение и исполнение договоров с контрагентами, партнерами, сторонами
договора.

5) Ведение научной и исследовательской деятельности.
6) Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечение

соблюдения правил внутреннего трудового распорядка.
7) Предоставление доступа Пользователям сети к сервисам, информации и/или

материалам, содержащимся на интернет-ресурсе, установление обратной связи, анализ
пользовательской активности с помощью сервиса «Яндекс.Метрика».

8) Информационное обеспечение деятельности Университета, размещение
информации о профессорско-преподавательском составе Университета, проведения в
Университете мероприятий и освещения информации о них.

9) Рассмотрение обращений граждан.
10) Противодействие коррупции.
11) Представление соискателей на ученую степень, звание.
12) Взаимодействие операторов связи с уполномоченными государственными

органами, осуществляющими оперативно-розыскную деятельность.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность

нормативных правовых актов (в действующих редакциях), во исполнение которых и в
соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том
числе:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информатизации, информационных

технологиях и о защите информации»;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Бюджетный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»;
- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской

Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной

службе»;
- Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг



5
отдельными видами юридических лиц»;

- Постановление Правительства РФ от 27.11.2006№ 719 «Об утверждении Положения
о воинском учете»;

- Постановление Правительства РФ от 20.10.2021 № 1802 «Об утверждении Правил
размещения на официальном сайте образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной
организации»

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 21.08.2020
№ 1076 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам
высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам
магистратуры»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 3.11.2020
№ 1378 «Об утверждении Порядка отбора иностранных граждан и лиц без гражданства на
обучение в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты на
образование иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации, а также
предъявляемых к ним требований»;

- Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 № 831 «Об утверждении Требований к
структуре официального сайта образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления информации»;

- Постановление Правительства РФ от 31.10.2014 № 1132 «О порядке ведения реестра
договоров, заключенных заказчиками по результатам закупок»;

- Постановление Правительства РФ от 27.08.2005 № 538 «Об утверждении Правил
взаимодействия операторов связи с уполномоченными государственными органами,
осуществляющими оперативно-розыскную деятельность»;

- Постановление Правительства РФ от 31.12.2021 № 2607 «Об утверждении Правил
оказания телематических услуг связи»;

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»;
- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
- Иные федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты,

регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
3.2.Правовым основанием обработки персональных данных также являются:

- Устав ДГУ;
- Договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
- Согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории
субъектов персональных данных

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны
соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоящей
Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по
отношению к заявленным целям их обработки.

• Цель обработки персональных данных:
- осуществление образовательного процесса в соответствии с законодательством
Российской Федерации, в частности проведение конкурсов, публикация результатов
конкурсов; направление обучающихся на производственную (преддипломную) практику;
регистрация и учет лиц, проживающих в общежитиях; осуществление воинского учета.
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Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:

- иные;
- биометрические.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- персональные данные, не являющиеся биометрическими:
фамилия, имя, отчество; пол; место, год и дата рождения; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; телефонный номер (домашний, мобильный); адрес
электронной почты; информация об образовании (уровень образования, страна выдавшая
диплом, серия, номер, дата выдачи, квалификация, направление); свидетельство о
признании иностранного образования; гражданство, адрес регистрации; документы,
подтверждающие индивидуальные достижения; СНИЛС; ИНН; реквизиты лицевого
банковского счета; сведения о социальных льготах; сведения для воинского учета (ФИО,
категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС,
категория годности к военной службе, информация о постановке и о снятии с воинского
учета (наименование военного комиссариата)); факультет, форма обучения, уровень
образования, курс, направление, профиль, академическая группа, номер зачетной книжки,
статус, форма финансирования; дата и номер приказов на зачисление, перевод, отчисление,
академический отпуск; разрешение на временное проживание иностранного гражданина,
вид на жительство иностранного гражданина, договор (полис) обязательного медицинского
страхования; договор добровольного страхования для иностранных граждан; договор и
дополнительные соглашения к основному договору на обучение, иные виды договоров
(целевой, на практику и т.п.), сведения о работодателях (для корректного оформления
справок-вызовов, в соответствии с нормативной документацией);
- биометрические персональные данные: фотография.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- абитуриенты;
- обучающиеся;
- родители (законные представители) абитуриентов и обучающихся.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей
по сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
определены номенклатурой дел в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью: при
достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- организация трудоустройства кандидатов на работу (соискателей).

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные;
- биометрические.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- персональные данные, не являющиеся биометрическими: фамилия, имя, отчество; дата
рождения; пол; место рождения; гражданство; реквизиты документа, удостоверяющего
личность; ИНН; СНИЛС; адрес; номера контактных телефонов; место работы и занимаемая
должность; информация об образовании (уровень образования, страна выдавшая диплом,
серия, номер, дата выдачи, квалификация, направление); сведения о семейном положении;
сведения для воинского учета (ФИО, категория запаса, воинское звание, состав (профиль),
полное кодовое обозначение ВУС, категория годности к военной службе, информация о
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постановке и о снятии с воинского учета (наименование военного комиссариата)); сведения
об инвалидности; разрешение на временное проживание иностранного гражданина; вид на
жительство иностранного гражданина; договор (полис) обязательного медицинского
страхования; договор добровольного страхования для иностранных граждан;
- биометрические персональные данные: фотография.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- кандидаты на работу (соискатели).

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры соискателя и заключения
трудового договора.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные, в том числе для анкеты (резюме) соискателя -
не более 60 дней.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно
связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве;
получении образования и продвижении по службе; обеспечение личной безопасности
работников; контроль количества и качества выполняемой работы; обеспечение
сохранности имущества; ведение кадрового и бухгалтерского учёта; заполнение и передача
в уполномоченные органы требуемых форм отчетности; организация постановки на
индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системе обязательного
пенсионного страхования; организация командировок, внешнего обучения, участие во
внешних мероприятиях; осуществление воинского учета, обеспечение предоставления
работнику социального пакета.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные;
- биометрические;
- специальные (в незначительном объеме).

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- персональные данные, не являющиеся специальными или биометрическими: фамилия,
имя, отчество; дата рождения; пол; место рождения; гражданство; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; ИНН; СНИЛС; адрес; номера контактных телефонов;
наименование структурного подразделения; образование; сведения о семейном положении;
сведения для воинского учета (ФИО, категория запаса, воинское звание, состав (профиль),
полное кодовое обозначение ВУС, категория годности к военной службе, информация о
постановке и о снятии с воинского учета (наименование военного комиссариата));
табельный номер; данные трудового договора и соглашений к нему; сведения о составе
семьи, необходимые для предоставления гарантий и компенсаций, установленных
действующим законодательством; сведения, дающие право на получение дополнительных
социальных гарантий и льгот, на которые работник имеет право в соответствии с
действующим законодательством; сведения о заработной плате (месячной тарифной ставке,
премии, доплатах и надбавках, др. выплатах, связанных с трудовыми отношениями);
сведения о поощрениях и наградах; сведения о взысканиях (наказаниях); данные иных
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документов, которые с учетом специфики работы и в соответствии с законодательством
РФ должны быть предъявлены работником при заключении трудового договора или в
период его действия; данные кадровых приказов о приеме, переводах, увольнении;
- биометрические персональные данные: фотография;
- специальные персональные данные: состояние здоровья; данные о наличии или
отсутствии судимости; сведения о владении иностранными языками.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- работники;
- родственники работников.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет, в том числе получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных; внесения персональных данных в
журналы, реестры и информационные системы и документы Университета.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока действия трудового договора.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные, в том числе в составе личных дел - 75
(семьдесят пять) лет.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- осуществление своей деятельности в соответствии с Уставом Университета, в том числе
заключение и исполнение договоров с контрагентами.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия, имя и отчество; место работы, должность; дата (число, месяц, год) рождения;
место рождения; адрес постоянной регистрации и проживания; номер контактного
телефона или сведения о других способах связи; вид и реквизиты документа,
удостоверяющего личность; документы об образовании и (или) о квалификации или
наличии специальных знаний - при выполнении работы, требующей специальных знаний
или специальной подготовки; страховое свидетельство обязательного пенсионного
страхования или документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального
(персонифицированного) учета; идентификационный номер налогоплательщика; документ,
подтверждающий факт внесения записи в Единый государственный реестр
индивидуальных предпринимателей; иные данные, необходимость в которых может
возникнуть входе выполнения работ (оказания услуг).

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- контрагенты;
- партнеры;
- стороны договора.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет, в том числе: получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных; внесения персональных данных в
журналы, реестры и информационные системы и документы Университета.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
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- в течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- ведение научной и исследовательской деятельности, в частности, проведение конкурсов,
публикация результатов конкурсов.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия, имя, отчество; год, число, месяц рождения; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; контактный телефон; адрес
электронной почты; место работы и занимаемая должность; информация об образовании
(уровень образования, страна выдавшая диплом, серия, номер, дата выдачи, квалификация,
направление).

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- научные работники (исследователи), работники;
- обучающиеся.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет, в том числе: получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных; внесения персональных данных в
журналы, реестры и информационные системы и документы Университета.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение 75 (семидесяти пяти) лет.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение 75 (семидесяти пяти) лет.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов, в частности, выдача
электронных пропусков, обеспечение соблюдения правил внутреннего трудового
распорядка.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные;
- биометрические.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- работники: фамилия, имя, отчество; структурное подразделение; должность; марка и
модель автомобиля, государственный регистрационный номерной знак (в случаях допуска
транспортного средства на территорию объектов университета); данные удостоверения
работника;
- обучающиеся: фамилия, имя, отчество; номер группы; номер зачетной книжки; данные
студенческого билета; фотография;
- посетители, слушатели, контрагенты, участники конференций, семинаров, иных
мероприятий, организаторами которых выступает университет, законные представители -
фамилия, имя, отчество; дата и время посещения; марка и модель автомобиля,
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государственный регистрационный номерной знак (в случаях допуска транспортного
средства на территорию объектов университета); данные служебного удостоверения;
данные паспорта; продолжительность пребывания на территории Университета.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- работники;
- обучающиеся;
- слушатели;
- контрагенты;
- посетители;
- участники конференций, семинаров, иных мероприятий, организаторами которых
выступает Университет.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка, в частности внесение персональных данных в журналы
Университета, внесение данных в систему контроля и управления доступом.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для организации и контроля пропускного и
внутриобъектового режимов.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- предоставление доступа Пользователям сети к сервисам, информации и/или материалам,
содержащимся на интернет-ресурсе https://npi- tu.ru/, установление обратной связи, анализ
пользовательской активности с помощью сервиса «Яндекс.Метрика».

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- файлы соойе; IP-адрес; информация о браузере; время доступа; адрес предыдущей
страницы.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- пользователи сайта.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- автоматизированная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с
передачей по сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для достижения указанной цели, или для соблюдения
требований законодательства и нормативных актов.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для достижения указанной цели, или для соблюдения
требований законодательства и нормативных актов.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- информационное обеспечение деятельности Университета, размещение информации о
профессорско-преподавательском составе Университета, проведения в Университете
мероприятий и освещения информации о них.
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Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:

- иные;
- биометрические.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- персональные данные, не являющиеся биометрическими: фамилия, имя, отчество;
должность; контактные данные; ученая степень; уровень профессионального образования;
ученое звание; сведения о повышении квалификации;
- биометрические персональные данные: фотография.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- работники.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока действия трудового договора.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- рассмотрение обращений граждан.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия, имя, отчество; пол; место, год и дата рождения; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; адрес регистрации; телефонный номер (мобильный); адрес
электронной почты; иные сведения, указанные в обращении, заявлении.
Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- лица, обратившиеся в Университет с заявлением, обращением.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной
целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для рассмотрения обращений граждан.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- противодействие коррупции.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные;
- биометрические.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- персональные данные, не являющиеся биометрическими:
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фамилия, имя, отчество; число, месяц, год, место рождения; информация о гражданстве (в
том числе предыдущие гражданства, иные гражданства); вид, серия, номер документа,
удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес места
жительства (адрес регистрации, адрес фактического проживания, место временного
пребывания); номера контактных телефонов; СНИЛС; ИНН; реквизиты свидетельств
государственной регистрации актов гражданского состояния; семейное положение, состав
семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших); число, месяц, год
рождения близких родственников; сведения для воинского учета (ФИО, категория запаса,
воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС, категория годности
к военной службе, информация о постановке и о снятии с воинского учета (наименование
военного комиссариата)); сведения об образовании, в том числе о послевузовском
профессиональном образовании, о профессиональной
переподготовке и повышении квалификации; сведения об ученой степени; информация о
владении иностранными языками, степень владения; медицинское заключение по
установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего
поступлению на государственную гражданскую службу или ее прохождению; сведения о
прохождении государственной гражданской службы, трудовой деятельности, в том числе
сведения о прежнем месте работы; информация, содержащаяся в служебном контракте,
трудовом договоре, дополнительных соглашениях к служебному контракту, трудовому
договору; сведения о пребывании за границей; информация о наличии или отсутствии
судимости; информация об оформленных допусках к государственной тайне; информация
о государственных наградах; информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных
отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; сведения о должностном
окладе, процентных надбавках, заработной плате, денежном содержании; номер расчетного
счета, номер банковской карты; сведения о доходах, расходах, об имуществе и
обязательствах имущественного характера;
- биометрические персональные данные: фотография.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной
целью:
- работники;
- бывшие работники;
- кандидаты на замещение вакантных должностей;
- родственники работников.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- по достижении указанной цели.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение 75 (семидесяти пяти) лет.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- представление соискателей на ученую степень, звание.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- фамилия, имя, отчество; пол; место, год и дата рождения; реквизиты документа,
удостоверяющего личность; адрес регистрации; ИНН; телефонный номер (мобильный);
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адрес электронной почты; информация об образовании (наименование образовательной
организации, специальность, серия, номер, дата); место работы.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- соискатели на ученую степень, звание.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, необходимого для представления соискателей.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа документа, в
котором содержатся персональные данные.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных
установленных законодательством случаях.

• Цель обработки персональных данных:
- взаимодействия операторов связи с уполномоченными государственными органами,
осуществляющими оперативно-розыскную деятельность.

Категории персональных данных, обрабатываемых с указанной целью:
- иные.

Перечень обрабатываемых персональных данных:
- Абонент-гражданин: фамилия, имя, отчество, место жительства, реквизиты основного
документа, удостоверяющего личность, представленные при личном предъявлении
абонентом указанного документа;
- Абонент-юридическое лицо: наименование (фирменное наименование) юридического
лица, его место нахождения, а также список лиц, использующих оконечное оборудование
юридического лица, заверенный уполномоченным представителем юридического лица, в
котором указаны их фамилии, имена, отчества, места жительства и реквизиты основного
документа, удостоверяющего личность.
- Сведения баз данных о расчетах за оказанные услуги связи, в том числе о соединениях,
трафике и платежах абонентов;
- Сведения об абонентских номерах, которые сохраняются абонентами при заключении
договоров об оказании услуг связи с другими
операторами подвижной радиотелефонной связи, и наименования указанных операторов
связи.

Категории субъектов персональных данных, используемых с указанной целью:
- Абонент-гражданин;
- Абонент-юридическое лицо.

Способы обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- смешанная обработка с передачей по внутренней сети юридического лица с передачей по
сети Интернет.

Сроки обработки персональных данных, используемых с указанной целью:
- по достижении указанной цели.

Сроки хранения персональных данных, используемых с указанной целью:
- в течении 3 лет.

Порядок уничтожения персональных данных, используемых с указанной целью:
- при достижении цели обработки персональных данных или иных установленных
законодательством случаях.
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5. Порядок и условия обработки персональных данных, политика защиты

персональных данных
5.1. Принципы обработки персональных данных Оператором:
- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой

основе;
- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее

определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных,
несовместимая с целями сбора персональных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по
отношению к заявленным целям их обработки;

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям
обработки персональных данных; Университет принимает необходимые меры либо
обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных;

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрено федеральным законом.

5.2. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную
обработку персональных данных, в том числе с использованием интернет-сервисов
«Яндекс. Метрика».

5.3. Обработка персональных данных осуществляется путем:
5.3.1. Получения персональных данных в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональных данных.
В случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний - от его

родителей (законных представителей) либо с их согласия, если субъект персональных
данных достиг возраста 14 лет.

В случае, когда субъект персональных данных - физическое лицо, указанное в
заявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) обучающихся и родителей (законных
представителей) несовершеннолетних обучающихся, Оператор может получить
персональные данные такого физического лица от обучающихся, родителей (законных
представителей) обучающихся.

5.3.2. Внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные
системы Оператора.

5.4. Оператор сообщает субъекту персональных данных о целях, предполагаемых
источниках и способах получения персональных данных, характере подлежащих
получению персональных данных, перечне действий с персональными данными, сроке, в
течение которого действует согласие, и порядке его отзыва, а также о последствиях отказа
субъекта персональных данных дать письменное согласие на их получение.
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5.5. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных

данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено
федеральным законом.

5.6. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную
налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального
страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации
осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.7. Оператор принимает необходимые правовые, организационные, и технические
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных
действий, в том числе:

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
- создаёт необходимые условия для работы с персональными данными;
- организует учет документов, содержащих персональные данные;
- организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются

персональные данные;
- хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;
- организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку

персональных данных.
5.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором.

5.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных
данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на
территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в ФЗ о ПДн.

5.10. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в течение сроков
хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об
архивном деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в
Российской Федерации», Перечень типовых управленческих архивных документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного
самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв. приказом Росархива
от 20.12.2019 № 236). Утверждается Номенклатура дел Оператора, в соответствии с
указанными документами определяет сроки хранения документов.

5.11. Сроки хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных
системах персональных данных, соответствуют срокам хранения персональных данных на
бумажных носителях.

5.12. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает
обработку этих данных, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект персональных данных;
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- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом

персональных данных.
5.13. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о

прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий 3-х рабочих дней
с даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных
данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных ФЗ о ПДн. Указанный
срок в соответствии с ФЗ о ПДн может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней,
для этого Оператор направляет субъекту персональных данных мотивированное
уведомление с указанием причин продления срока.

5.14. Оператором может осуществляться трансграничная передача персональных
данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных
данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором,

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения,
указанные в ч. 7 ст. 14 ФЗ о ПДн, предоставляются Оператором субъекту персональных
данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта
персональных данных или его представителя. В предоставляемые сведения не включаются
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких
персональных данных.

Запрос должен содержать:
- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем
его органе;

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных, в отношениях
с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение
и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки
персональных данных Оператором;

- подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть
направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в
соответствии с законодательством Российской Федерации, если в обращении (запросе)
субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями ФЗ о ПДн все
необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой
информации, то ему направляется мотивированный отказ. Право субъекта персональных
данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч.
8 ст. 14 ФЗ о ПДн, в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его
персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся
к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения
указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не
нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц. В
случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование
персональных данных.
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6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при

обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых
персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента
такого обращения или получения запроса.

6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные
подлежат уничтожению, если:

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект персональных данных;

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных
данных на основаниях, предусмотренных ФЗ о ПД или иными федеральными законами;

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом
персональных данных.

7. Сферы ответственности
7.1. Лица, ответственные за организацию обработки персональных данных в

Университете
7.1.1. Приказом ректора Университета назначается лицо, ответственное за

организацию обработки персональных данных.
7.1.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных,

отвечает за организацию, обеспечение своевременного и квалифицированного выполнения
законодательства Российской Федерации о персональных данных в том числе требований
к обработке и защите персональных данных сотрудниками, допущенных приказом ректора
к осуществлению обработки персональных данных и имеющих доступ к персональным
данным, обрабатываемых в Университете.

7.1.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных,
получает указания непосредственно от ректора Университета.

7.1.4. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных,
получает сведения в соответствии с ч. 3 ст. 22 ФЗ о ПДн от работников Университета.

7.2. Ответственным за организацию обработки персональных данных в
Университете в соответствии со статьей 22.1 ФЗ о ПДн соответствующим приказом ректора
назначается проректор по экономике и административной работе.

Ответственный за организацию обработки персональных данных в Университете
подчиняется непосредственно ректору и должен:

1) осуществлять внутренний контроль за соблюдением Университетом и
сотрудниками Университета законодательства Российской Федерации о персональных
данных, в том числе требований к защите персональных данных;

2) доводить до сведения сотрудников Университета положения
законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по
вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

3) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов
персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом
и обработкой таких обращений и запросов.

7.3. Для решения указанных задач Ответственный за организацию обработки
персональных данных в Университете взаимодействует (в том числе) с ответственными за
организацию обработки персональных данных по направлению деятельности в
подразделениях:

7.3.1. В управлении кадров в отношении персональных данных работников и
студентов с начальником управления кадров.
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7.3.2. В бухгалтерии в отношении персональных данных работников и студентов с

главным бухгалтером.
7.3.3. В отношении персональных данных абитуриентов с ответственным

секретарем приемной комиссии.
7.3.4. В отношении персональных данных посетителей/клиентов спортивного

комплекса директором спортивного комплекса.
7.3.5. В отношении персональных данных обучающихся по программам

дополнительного образования с директором института дополнительного образования.
7.3.6. В отношении персональных данных в информационных системах

учреждения с директором информационно-вычислительного центра.
7.3.7. В отношении персональных данных научных работников с начальником

управления по научной и инновационной деятельности.
7.3.8. В отношении иностранных граждан с директором центра тестирования

иностранных граждан.
7.4. В отличие от ответственного за организацию обработки персональных

данных в Университете в целом, назначенного в соответствии с статьей 22.1 ФЗ о ПДн
приказом ректора Университета персонально, ответственные за организацию обработки
персональных данных по направлению деятельности в подразделениях персонально
приказами по Университету не назначаются, функционально им соответствуют работники,
занимающие в текущий момент указанные должности.

7.5. Ответственность
7.5.1. Лица, виновные в нарушении требований ФЗ о ПДн, несут предусмотренную

законодательством Российской Федерации ответственность.
7.5.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных вследствие

нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных
ФЗ о ПДн, а также требований к защите персональных данных, установленных в
соответствии с ФЗ о ПДн, подлежит возмещению в соответствии с законодательством
Российской Федерации. Возмещение морального вреда осуществляется независимо от
возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных
убытков.

8. Заключительные положения
8.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения ее ректором

Университета.
8.2. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется

должностным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у
Оператора – проректором по экономике и административной работе.

8.3. Все изменения и дополнения, необходимость в которых возникает в
отношении обработки персональных данных, в том числе обусловленные изменением
федеральных требований в части обработки персональных данных, могут быть внесены в
настоящую Политику приказом ректора ДГУ.


